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基本要求第一部分
PART ONE



基本要求

一、基本要求

二、语言要求

三、数字要求：正文不少于3万字

四、结构要求：

五、内容要求

六、格式要求



基本要求：主要结构及装订顺序

（1）封面

（2）学位论文答辩委员会

（3）学位论文独创性声明和使用授权书

（4）中文摘要

（5）英文摘要

（6）目录

（7）正文

（8）参考文献

（9）附录（可选）

（10）致谢

每项独立成为一部分，每部分从新的一页开始



基本要求：各部分具体要求

（1）封面



基本要求：各部分具体要求

（2）学位论文答辩委员会 （3）学位论文独创性声明和使用授权书

不要改变模板基本样式
答辩后填写完整，不能
空白



基本要求：各部分具体要求

（4）中文摘要 （5）英文摘要

 各关键词之间分号；

 关键词前没有空行

 “关键词：”“Key words：” 加粗

 英文半角标点 + 1个半角空格

 英文关键词首字母大写



基本要求：各部分具体要求

（6）目录

 一般到三级标题

 “目录”中间空4个英文半角空格

 目录一级标题不加粗

 目录包含“摘要”和“Abstract”，不含

“目录”

 “摘要”、“致谢”在目录中去掉中间空格

 摘要起始页码是 “ ⅰ”



基本要求：各部分具体要求

（7）正文（从第1章到结论与展望）

① 正文各级标题序号

一级标题序号（章）：1、2、3 

二级标题序号（节）：1.1 、 1.2 、1.3

三级标题序号（条）：1.1.1 、1.1.2

② 正文中各级序号建议

（1）（2）

① ②

③ 基偶页页眉

基数页“中国石油大学（华东）专业硕士学位论文”

偶数页“章标题”

④ 英文、数字全部Times New Roman



基本要求：各部分具体要求

（8）参考文献

 采用顺序编码制，即按正文中引用文献出现的先后顺序连续编码

 全文格式统一

 参考文献项目齐全、内容完整、顺序正确、标点无误

 标点符号采用“英文半角标点符号 + 1个英文半角空格”

 参考文献应有权威性、注意引用最新文献



基本要求：各部分具体要求

用A,B,C,…编序号

每个附录应有标题

（9）附录（可选） （10）致谢



基本要求：打印要求

1.除封面外所有英文、数字、字母和半角标点符号均用Times New Roman字体。

2. 论文印刷

中文封面、英文封面、答辩委员会、独创性声明和使用授权书采用单面印刷，从中文摘要开始采用

双面印刷。若中文摘要、英文摘要、目录四部分中的某部分为奇数页数时，则该部分的最后一页应该

单面印刷。对于双面印刷后总纸张数少于50张的学位论文，为了制作书脊的需要，要求全部采用单面

印刷。

3. 论文装订

在进行论文装订时在中文封面前加装学校统一印制的封皮，除不含中文封面上的“（专业学位）”

字样外，封皮内容同中文封面格式。同时在书脊上从上往下依次列出学位论文中文题目、学生姓名、

学校名称（中国石油大学），书脊字体为黑体，根据论文厚度确定字号，一般小四或四号即可，题目、

姓名、校名三者之间有空格。



基本要求：页码设置

模块 页码 打印方式
（1）封面（中英文） 无 单独一页
（2）学位论文答辩委员会 无 单独一页

（3）学位论文独创性声明和使
用授权书

无 单独一页

（4）中文摘要 小罗马数字（ⅰ, ⅱ…）连
续编码

奇数页开始打印，若双面打印，第2页
可以打印在偶数页

（5）英文摘要
（6）目录
（7）正文 – 致谢 阿拉伯数字1、2…连续编码 第1章从奇数页开始，其他章均另起一

页（不分基偶页）开始，连续打印



基本要求：字体、字号及行距设置

项目 字体 字号 加粗 对齐 大纲级别 特殊格式 段前段后 行距

章标题 黑体 三号 否 居中 一级
“摘要”、“目录”、
“致谢”两字中间空4个

半角空格
0.5行 单倍

节标题 黑体 四号 否 两端 二级 无 0.5行 单倍

条标题 黑体 小四 否 两端 三级 无 0.5行 单倍

正文 宋体 小四 否 两端 正文 首行缩进2字符 0行 1.5倍

图/表文字 宋体 五号 否 居中 正文 表中单元格行高0.8 cm 0行 单倍

中文图/表标题 宋体 五号 是 居中 正文 无 段前0.5行 单倍

英文图/表标题 Time New
Roman 五号 是 居中 正文 无 段后0.5行 单倍

页眉 宋体 小五号 否 居中 正文 无 0行 单倍

页码 Time New
Roman 五号 否 居中 正文 无 0行 单倍

参考文献著录 宋体 小四 否 两端 正文 无 0行 1.5倍

数字、字母、
符号

Time New
Roman 与所在位置相同



常见问题第二部分
PART TWO



常见问题解读：图

段前0.5行，段后0

段前0，段后0.5行
居中，五号，宋体，加粗，单倍行距

图、图号、图题在同一个页面里，不允许分页

图应具有“自明性”

图须紧跟文述，一般先

见文字再见图

图号和图题置于图下方，
中文在上，英文在下



常见问题解读：图

 一篇论文中，图片大小应该一致，编排美观、整齐

 引用文献中的图时，处在正文文字中标注参考文献

序号外，在图题右上角标注参考文献序号

 图应注明出处，自制的图应说明资料、数据来源



常见问题解读：表

粗线1.5磅 细线0.5磅

三线表

表格通栏，即表格宽度与正文版面平齐

行高0.8cm



常见问题解读：表

段前0.5行，段后0

段前0，段后0.5行

表号与表题间2
个半角空格

附注写在表下方，宋体五号不加粗，两端对齐，首行缩进2字符，单倍行距，段前、段后0.5行

表内文字五号、宋体、单倍行距、居中

五号宋体加粗，居中无缩进，单倍行距



常见问题解读：表

表、表号和表题在同一页面，
续表应重复表头，编号后跟表

题和“（续）”



常见问题解读：公式

 公式居中
 用公式编辑器MathType编辑（正文小四号（12磅），中

文宋体，符号、英文、数字为Times New Roman）

公式编号顶右侧，中文
全角全括号括起

物理量符号 斜体 上下标 变量用斜
体
常量 正体 其他
用正体
单位 正体



常见错误第三部分
PART THREE



常见错误示例

 指导教师后缀职称
（教授、副教授）

 学科专业不需要带
(MBA）或(MEM）
等

 （专业学位）不
要进行修改

 中图分类号填写完
整



常见错误示例

英文封面





常见错误示例：中文摘要

 关键词前没有空行

 关键词间用分号隔开

 摘要页码小罗马数字ⅰ



常见错误示例：目录

目录中应有“摘要”、
“Abstract”，但没有“目录”

小写阿拉伯数字 ⅰ,ⅱ,ⅲ…



常见错误示例：引用

 引用没有标注

 英文著作，仅引用第一作者的姓氏，如Metcalf(2021)等[2]

标注须以上标方式标注在引用位置



常见错误示例

 三级标题后不能再出现1、2、3
使用①②③



常见错误示例：图

缺少页眉

缺少中英文图题

图内文字不是五号



常见错误示例：图

 缺少英文图题

 图中缺少（4）
 图中文字标注置于英文图题下方



常见错误示例：图

 图具有“自明性”，必须清晰可
 图中文字五号宋体，单倍行距

不规范：图中文字加粗



常见错误示例：表

 图还是表？



常见错误示例：表

 三线表，通常只有3条线



常见错误示例：表

 表、表号和表题应在同一页面里



常见错误示例：参考文献

 英文半角标点符号后有一个英文半角空格

 缺少学校所在地

 悬挂缩进2字符
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